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ジンドゥーに登録する

01
アカウントを登録する
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ログインする

ダッシュボード画面

ホームページ編集画面
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ブ ラ ウ ザ で ジ ン ド ゥ ー の 公 式 ホ ー ム ペ ー ジ
h t t p s : / / w w w . j i m d o . c o m / j p / を 開 き ま す 。

無料ホームページを作成   を ク リ ッ ク し ま す 。

Googleに登録済のアカウントを利用して登

録します

Facebookに登録済のアカウントを利用して

登録します

Apple IDを使用して登録します

メールアドレスを使用して登録します

既に登録済みの場合はこちらからログイン

→�ページへ

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

パスワードには、半角で英大文字・英小文字・数字・記号の�種類それぞれを最低�文字ずつ含んだ�文字以上を指定してください。
アルファベットの小文字
アルファベットの大文字
数字
記号（  ~ ! @ # $ % ^ & * _ - + = ` | \ ( ) { } [ ] : ; “ ’ < > , . ? /  など ）

※メールの受信箱にない場合は、迷惑メールフォルダまたは
受信拒否設定をご確認下さい。

登録したメールアドレスにメールが送信されます。

届いたメール内の　確定する　をクリックすると、
登録したメールアドレスを承認します。

ジ ン ド ゥ ー に 登 録 す る
ア カ ウ ン ト を 登 録 す る
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レイアウトを選びます。
メニューの表示の仕方、サイドバーの表示の見せ方
で選びます。

プランを選びます。

[ ス キ ッ プ す る ]  をクリック。

 作成を始める　をクリックします。

ホームページを作成する

｜ジンドゥーに登録する

※こちらの操作によるレイアウトの違いなどはありません。

※このマニュアルではFree プランで説明しています。
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｜ジンドゥーに登録する

登録が完了しました！
ホームページ編集画面になります

URL が使用可能な場合は[ 無 料 ホ ー ム ペ ー ジ を 作
成 す る ]  と表示されるのでクリックします。

希 望 す る ホ ー ム ペ ー ジ ア ド レ ス（ U R L ）を 入 力
し [ 使 用 可 能 か 確 認 す る ]  を ク リ ッ ク し ま す 。

※左図は無料プランの場合、有料プランの場合は契約者情報を入
力する画面になります

※『このホームページアドレスは既に使用されています』と表示
　された場合は、別の候補を入力します。
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ログアウトは右下にあります。

ログアウトする

｜ジンドゥーに登録する

ジンドゥー公式サイト右上から[ログイン ]をク
リックします。

SNSアカウントを利用して登録した場合は該当サー
ビスのボタンをクリック。
メールアドレスで登録した方は「メールアドレスで
ログイン」をクリックし、パスワードを入力してログ
インします。

ログインする



5

編 集 す る ホ ー ム ペ ー ジ を ク リ ッ ク し ま す 。
別 の ホ ー ム ペ ー ジ を 作 成 し た い 場 合 は 、[ 新 規 ホ ー ム ペ ー ジ ]  を ク リ ッ ク し ま す 。
※ジンドゥーは一つのアカウントで複数のホームページを作成できます。

ダ ッ シ ュ ボ ー ド 画 面

【アップグレード】
Free プランから有料プランへ変更できます。

【編集】
ホームページの編集画面になります。

【閲覧】
ホームページを別のタブで見ることができま
す（管理画面ではなくネット上での表示）。

【移動】
別のアカウントに、ホームページを移動する手
続きが行えます。

【削除】
ホームページを削除します。

（アカウントは削除されません）

｜ジンドゥーに登録する
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ホームページ編集画面

管理メニュー

ロゴエリア

ナビゲーション

プレビュー

ページタイトル

ヘッダー

メインコンテンツ
エリア

サイドバー
エリア

フッター

※レイアウト「Tokyo」の場合

｜ジンドゥーに登録する
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【 管 理 メ ニ ュ ー 】
クリックすると管理メニューが開きます。

【 ヘ ッ ダ ー 】
ページの上部にあり、ロゴやホームページタイトルがあります。
全てのページに表示されます。

【 ロ ゴ エ リ ア 】
会社や店舗のロゴ画像を入れる場所です。

【 ペ ー ジ タ イ ト ル 】
ページのタイトルが入る場所です。
レイアウトによって表示に違いがあります。

【 ナ ビ ゲ ー シ ョ ン 】
ホームページ内の別のページに移動します。
レイアウトによって表示に違いがあります。

【 プ レ ビ ュ ー 】
クリックすると実際はどう見えるか、PC・スマホ縦・スマホ横画面での見え方を表示できます。

【 メ イ ン コ ン テ ン ツ エ リ ア 】
ホームページの本体の場所です。
ページごとに違うコンテンツを入れられます。

【 サ イ ド バ ー エ リ ア 】
メインコンテンツエリアの下部（レイアウトによっては横）に入っています全てのページに表示さ
れます。
会社情報やSNS のリンクなど常に表示したいものを入れます。

【 フ ッ タ ー 】
コピーライト（著作権）を表示することができます。
すべてのページに表示されます。

｜ジンドゥーに登録する
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× 印 を ク リ ッ ク す る と 管 理 メ ニ ュ ー を 閉 じ る
こ と が で き ま す 。

【 ダ ッ シ ュ ボ ー ド 】
クリックするとアカウントごとに作成したホームページ一覧を表示します（→�ページ）。

【 デ ザ イ ン 】
レイアウト変更、ホームページ全体の色や文字の大きさ・フォント（文字）の設定、背景画像の変更、独自
レイアウトの設定ができます。

【 シ ョ ッ プ 】
ジンドゥーのショップ機能を使う場合に使用します。

【 ブ ロ グ 】
ブログを利用するときに使います。
ここからブログ機能を有効にすると、利用可能になります。

【 パ フ ォ ー マ ン ス 】
アクセス解析、SEO、Google アナリティクスの連携など、ホームページの運営に関する設定で使用しま
す。無料ブランと有料プランでは利用できる項目に違いがあります。

【 ド メ イ ン・メ ー ル 】
有料プランでは、独自ドメインの管理・メールアカウントの管理ができます。

管 理 メ ニ ュ ー

｜ジンドゥーに登録する
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【基本設定】
フッターエリアへコピーライトを入れるなどができます。
プランによって使用できる項目に違いがあります。

【サポート】
有料プランでは、「お問い合わせ」をクリックして表示されるフォームからお問い合わせできます。
※返信は管理メールアドレスに届きます

【ポータル】
ジンドゥーユーザーのためのポータルサイトを見ることができます。
ジンドゥーの使い方でわからないときに見ると便利です。

｜ジンドゥーに登録する



レイアウトの変更

レイアウトを選択する

背景を変更する

　背景に色を設定する場合

　背景に画像を設定する場合

　背景にその他を設定する場合

ロゴ画像を設定する

ホームページのタイトルを入力する

02
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管 理 メ ニ ュ ー を 開 き 、[ デ ザ イ ン ]
を ク リ ッ ク し ま す 。

[ レ イ ア ウ ト ] を ク リ ッ ク し ま す 。

変更したいレイアウトにマウスカーソルを合わせる
と、   プレビュー    と　　　　　　    の表示が出ます。

同じレイアウトで、色違いなどがあります。

プリセット

プリセットをクリックした画面

レ イ ア ウ ト の 変 更
レ イ ア ウ ト を 選 択 す る



12

｜レイアウトの変更

選択したレイアウトでよければ　保存　をクリックします。
保存したら画面右上の×印をクリックして画面を閉じます。
保存を押すまで実際のレイアウトは変更されていません。

プレビューをクリックして開いた画面

メニューの種類、背景画像の見え方、サイドバーの位置、カラムの位置などでレイアウトを選択します。
後から変更もできますが、内容の微調整が必要になる場合もあります。
最初によく考えて作りたいホームページの形に合うものを選びましょう。

公式サイトに選び方の参考になるページがあります。
https://www.jimdo.com/jp/pick-perfect-template-for-your-website/
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管 理 メ ニ ュ ー を 開 き 、[ デ ザ イ ン ]
を ク リ ッ ク し ま す 。

開 い た 画 面 で [ 背 景 ] を ク リ ッ ク し ま す 。

背 景 を 変 更 す る

背景の設定画面が開くので、
左上の＋マークをクリックします。

背景に色を設定する場合
背景の一覧から[ カ ラ ー ] をクリックします。

左側に実際の色が表示されます。右のカラーパレッ
トをドラッグして色を調整します。
RGBなどのカラーコードを入れても調整できます。

設定する色が決まったら、[ こ の 背 景 画 像 を す べ
て の ペ ー ジ に 設 定 す る ]  をクリックします。

（ページごとに背景を変えたい場合はクリックしないで

[ 保存] をクリック）

背景の色が変わります。

背景の設定可能なもの

画像 ・ スライドショー ・ 動画(YouTube等) ・ 色

イメージと違う場合は[ や り 直 す ] をクリックして
設定をやり直します。
よければ  保 存    をクリックします。
設定が終わったら右上の× 印をクリックして設定
画面を閉じます。

｜レイアウトの変更

背 景 に は 、画 像 、ス ラ イ ド 表 示 、動 画 、単 色 を 設 定 で き ま す 。
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背景に画像を設定する場合

��ページの方法で背景の一覧画面を開き、
[ 画 像 ] をクリックします。

パソコンのフォルダが表示されます。
背景画像の設定する写真を表示して、ダブルクリッ
クします（またはクリックして[ 開 く ] ）。
※表示はお使いのパソコンによって違います。

背景画像を２枚以上用意します。スライド表示の速さを設定できます。

YouTubeまたはVimeoの動画が設定できます。
事前に動画サイトに動画をアップした後、動画のURLを取得して設定します。

｜レイアウトの変更

背景にその他を設定する場合

スライド表示

動画

背景画像がアップロードされプレビュー画面になり
ます。画像の中に見える○印をドラッグして画像の
中心を決めます。
全てのページの背景画像にする場合
[ こ の 背 景 画 像 を す べ て の ペ ー ジ に 設 定 す る ]
をクリックします（背景をページごとに変えたい場合は

クリックしない）。
よければ  保 存   をクリックします。

イメージと違う場合は  や り 直 す   をクリックして
設定をやりなおします。
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ロ ゴ 画 像 を 設 定 す る
レ イ ア ウ ト の ロ ゴ 画 像 に マ ウ ス を 合 わ せ ま す 。
左 上 に 表 示 さ れ る ゴ ミ 箱 の マ ー ク を ク リ ッ ク
し ま す 。

「このコンテンツを削除してもよろしいですか」と表
示されるので、　はい、削除します
をクリックします。

ロゴマークのあった場所に[ ロ ゴ エ リ ア ]  と表示さ
れているのでクリックします。

（ロゴ画像を使わない場合、枠は残りますが、実際の画面で

は表示されません）

マークをクリックします。

ファイルの選択画面が表示されるので、入れたいロ
ゴ画像をクリックし、[ 開 く ] をクリックします。

（またはダブルクリック）
画像ファイルを直接マークの場所にドラッグしても
アップロードできます。

画像がアップロードされました。  保存 　を
クリックします。

｜レイアウトの変更
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ホームページのタイトルを入力する
ペ ー ジ タ イ ト ル は 全 て の ペ ー ジ の 同 じ 場 所 に 表 示 さ れ ま す 。
お 店 の 名 前 や ホ ー ム ペ ー ジ の 名 前 を 入 力 す る 場 所 で す 。
画 像 な ど で ペ ー ジ タ イ ト ル を 表 示 さ せ る 場 合 、入 力 し な く て も い い で し ょ う 。入 力 し な い 場 合 、枠
は 削 除 で き ま せ ん が 、実 際 の 画 面 で は 表 示 さ れ ま せ ん 。

タイトルを入力し、  保存 　をクリックします。

※レイアウトの種類によってはページタイトル入力場所がないものもあります。

ペ ー ジ タ イ ト ル を ク リ ッ ク し ま す 。

｜レイアウトの変更



ナ ビ ゲ ー シ ョ ン の 編 集

新 規 ペ ー ジ を 追 加 す る

ペ ー ジ を 削 除 す る

ペ ー ジ を 非 表 示 に す る

そ の 他  有 料 プ ラ ン で で き る こ と

　 ナ ビ ゲ ー シ ョ ン に 外 部 リ ン ク を 設 定 す る

　 ペ ー ジ を 複 製 す る

03
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ナ ビ ゲ ー シ ョ ン に マ ウ ス ポ イ ン タ を 合 わ せ る
と 　 　 ナ ビ ゲ ー シ ョ ン の 編 集 　 が 表 示 さ れ る
の で ク リ ッ ク し ま す 。

「 新 規 ペ ー ジ 」と い う 名 前 に な っ て い る の で 、
作 り た い ペ ー ジ の 名 前 に 変 更 し ま す 。

（ 左 図 で は『トップ』と 入 れ て ま す ）

繰 り 返 し て ペ ー ジ を 追 加 し て い き 、全 て 追 加
し た ら 、  保 存 　 を ク リ ッ ク し ま す 。

新 規 ペ ー ジ を 追 加 す る

ナ ビ ゲ ー シ ョ ン の 編 集

※ナビゲーションの色は選択したレイアウトで決まっています。（変更したい場合は、管理画面から変更します→��ページ）

移動したいページ名の行の横をクリックして１行
ずつ移動します。

ナ ビ ゲ ー シ ョ ン は 、ホ ー ム ペ ー ジ 全 体 の メ ニ ュ ー 。� 階 層 ま で 構 成 す る こ と が で き ま す 。
ナ ビ ゲ ー シ ョ ン で は ペ ー ジ 追 加・削 除・階 層 変 更 な ど が 行 え ま す 。

一 階 層 目 に ペ ー ジ を 追 加 す る 場 合

 ＋  新 規 ペ ー ジ を 追 加 　 を ク リ ッ ク し ま す 。

表 示 順 を 変 更 す る 場 合
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「 商 品 の 紹 介 」が � 階 層 下 が り ま し た 。
 保 存 　 を ク リ ッ ク し ま す 。

「 こ の ペ ー ジ を 本 当 に 削 除 し ま す か ？ 」と い う
メ ッ セ ー ジ が 表 示 さ れ た ら 、
  は い 、削 除 し ま す 　 を ク リ ッ ク し ま す 。

トップの下に新規ページが作成されるので名前を変
更します（ここでは『商品の紹介』）。

「商品の紹介」の行の[ ＞ ] をクリックします。

｜ナビゲーションの編集

ペ ー ジ を 削 除 す る

※ブログを有効にした際に作成されるブログ記事一覧ページは
削除できませんが、非表示にすることはできます。

　 　 ナ ビ ゲ ー シ ョ ン の 編 集 　 をクリックして、
�階層目を作りたい行（左図では『トップ』）の行の[ ＋ ]
マークをクリックします。

ナ ビ ゲ ー シ ョ ン に マ ウ ス を 合 わ せ 、
　   ナ ビ ゲ ー シ ョ ン の 編 集    を ク リ ッ ク し ま す 。
削 除 し た い ペ ー ジ（ こ こ で は「 ホ ー ム 」）に 下 層
ペ ー ジ が あ る 場 合 、先 に 下 層 ペ ー ジ（ こ こ で は

「 サ ブ メ ニ ュ ー １ 」「 サ ブ メ ニ ュ ー ２ 」）を 削 除 す る
必 要 が あ り ま す 。
削 除 し た い ペ ー ジ 名 の 行 に あ る ゴ ミ 箱 ア イ コ
ン を ク リ ッ ク し ま す 。

２階層目に追加する場合
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ナビゲーションにポインタを合わせ、[ ナ ビ ゲ ー
シ ョ ン の 編 集 ] が表示されたらクリックします。

ペ ー ジ を 非 表 示 に す る

非表示にしたいページ名（ここでは「サブメニュー１」）

の行にある目のアイコンをクリックします。

目のアイコンに斜線が入り、その行が濃いグレーに
なります。

  保存 　をクリックします。

※上記の方法はナビゲーション上で非表示にしており、ページはインターネット上では公開されていま
す。直接そのページへ入ったり、他のページなどからリンクしていると、閲覧することができます。

作りかけのページを公開したくない場合、「パスワード保護領域」機能を使って見えないようにする方法が
あります。
https://help.jimdo.com/hc/ja/articles/������������

また有料プランには「準備中モード」というホームページ全体が見えないようにする機能があります。
https://help.jimdo.com/hc/ja/articles/

｜ナビゲーションの編集
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有 料 プ ラ ン で は ナ ビ ゲ ー シ ョ ン の 編 集 で
ペ ー ジ を コ ピ ー す る こ と が で き ま す 。

有 料 プ ラ ン で は 、左 図 の よ う に 右 端 に「 外 部
リ ン ク 」ボ タ ン が あ り ま す 。
リ ン ク ボ タ ン を ク リ ッ ク 後 、リ ン ク 先 の
ペ ー ジ の U R L を 入 力 し ま す 。

ナビゲーションに外部リンクを設定する

ページを複製する

そ の 他  有 料 プ ラ ン で で き る こ と

｜ナビゲーションの編集



コンテンツの追加について

コンテンツの移動・削除・コピー

見出しを追加する

文章を追加する

文章の文字の大きさと色を変更する

テキストリンクを設定する

余白を追加する

画像を挿入する

画像付き文章を追加する

フォトギャラリーを追加する

カラムを使って項目を分割する

ボタンを作る

お問い合わせフォームを作る

Googleマップを掲載する

SNSの投稿を表示する
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 ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク す る と 一 覧 が 表 示 さ れ ま す 。

コ ン テ ン ツ の 追 加 に つ い て
ジ ン ド ゥ ー で は 、ナ ビ ゲ ー シ ョ ン メ ニ ュ ー で 編 集 し た い ペ ー ジ を 表 示 し 、見 出 し や 画 像 、
文 章 な ど の コ ン テ ン ツ を 追 加 し な が ら ペ ー ジ を 作 っ て い き ま す 。

下 図 は 何 も コ ン テ ン ツ が な い 状 態 の ペ ー ジ で す 。
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｜コンテンツの追加について

コンテンツの移動・削除・コピー

コンテンツを上下に移動します。一回クリックすると一つ上（または下）に移動します。

クリックすると削除確認の表示が出て、削除することができます。
一度コンテンツを削除すると元には戻せません。

ここをドラッグしながら任意の場所まで動かして、コンテンツを移動することができます。

クリックすると同じコンテンツをコピーしてすぐ下に追加されます。

別のページに移動するときは、下図のように画面上部にドラッグするとクリップボード（一時保存場所）が表
示されるのでその上に置きます。そしてナビゲーションメニューから移したいページに移動して、一時保存し
たエリアを開き、コンテンツをドラッグして配置します。

ここをクリックして開閉します。
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｜コンテンツの追加について

[ 見 出 し ] をクリックします。

文 章 を 追 加 す る

 ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク す る と 一 覧 が 表 示 さ れ ま す 。

文章を入力し、   保存 　をクリックします。

文 字 を 入 力 し ま す 。
大 中 小 を 選 択 し 、  保 存   を ク リ ッ ク し ま す 。
※見出しの色は設定しているレイアウトによって決まっています。変更する場合は管理画面から変更します（��ページ）。

 ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク し、コンテンツ一覧をひらきます。
[ 文 章 ]  をクリックします。

見 出 し を 追 加 す る
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文 章 の 文 字 の 大 き さ と 色 を 変 更 す る

テ キ ス ト リ ン ク を 設 定 す る
リンクを設定したい文章を範囲選択して、[ リ ン ク ]  をクリックします。

変 更 し た い 範 囲 を ド ラ ッ グ し て 範 囲 選 択 し 、文 字 の 大 き さ を 選 択 し ま す 。

自分のホームページ以外のページへのリンクの場合、[ 外 部 リ ン ク か メ ー ル ア ド レ ス ] を選択し、リンクし
たいページのアドレスを入力します。[ リ ン ク を 設 定 ] をクリック、最後に     保存 　をクリックします。

自分のホームページ内のページにリンクする場合、[ 内 部 リ ン ク ]  のタブを選択し、プルダウンリストから
ページを選択します。[ リ ン ク を 設 定 ] をクリック、最後に   保存 　をクリックします。

[ テ キ ス ト カ ラ ー を 選 択 ] をクリックし、カラーパ
レットを表示し色を選択します。

（カラーコード欄に直接入力することもできます）

[ 色 を 選 ん で く だ さ い ] をクリックします。
最後に   保存　をクリックします。

｜コンテンツの追加について

特定の文字だけではなく、サイト内の文章すべての文字の
大きさ/色を変更したい場合は、��ページの「スタイル」から
変更します。
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余 白 を 追 加 す る

画 像 を 挿 入 す る

画像がアップロードされましたら   保存    をクリッ
クします。
青の点をドラッグして画像の大きさを調整できま
す。

ここで数字を直接入力、またはアイコ
ンをクリックして数字を入力します。

ここを上下にドラッグすること
でも余白の広さを変更できます。

｜コンテンツの追加について

※あらかじめ画像加工ソフトなどで、画像を加工しておきます。

  ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク し、コンテ
ンツ一覧を表示、[ 画 像 ] をクリックします。
下図が表示されるので、画像を直接ドラッグ、また
はクリックするとパソコンのフォルダが表示され
るので、挿入したい画像をダブルクリックします。

（または選択して[ 開 く ] ）

コンテンツとコンテンツの間に余白や水平線を入れてページの見栄えを整えます。
（ここでは余白の追加のみ説明します）

追加したい箇所で   ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク します。
コンテンツの一覧を開き[ 余 白 ]  をクリックします。
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｜コンテンツの追加について

クリックしたら画像が拡大して表示される設定です。

画像をクリックしたら設定したページに飛ぶ設定ができます。テキストリンクと同じ
方法で設定します。右のアイコンはリンクの設定を解除する場合に使います。

『Pinterest』という、Webサイト上にある画像を集めてブックマークできるWebサービスで
共有することを許可する設定ができます。

表示する画像の下に表示される説明などの「キャプション」を設定したり、画像が表示され
ない時に画像の代わりに表示される「代替テキスト」の設定をすることができます。
代替テキストは、ブラウザで画像が表示されない時だけでなく、視覚に障がいがある方など
が利用する音声ブラウザで画像の代わりに読み上げられます。
入れることでSEO対策になります。

画像の拡大・縮小とページに合わせたサイズにできます。
アップロードした画像の最大サイズ以上の大きさには拡大することができません。

画像の左寄せ・中央寄せ・右寄せ、画像の回転ができます。

画 像 付 き 文 章 を 追 加 す る

文章エリア画像エリア（左寄せ）

左 側 の [ こ こ へ 画 像 を ド ラ ッ グ ] をクリックする
とパソコン内のフォルダが表示されるので、追加し
たい画像を選択します（または直接ドラッグする）。
画像の拡大縮小や、右寄せ・左寄せで画像と文章の
位置替え、リンクなどの設定ができます。

 ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク してコンテ
ンツ一覧を表示し、[ 画 像 付 き 文 章 ] をクリックし
ます。
  画像を左寄せ設定にした場合
右側の余白スペースをクリックしてカーソルを出
し、文章を入力します。
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フ ォ ト ギ ャ ラ リ ー を 追 加 す る

「リスト表示」をクリックするとキャプションの入
力、リンクの設定・解除、回転、削除ができます。

設定したら最後に     保存 　をクリックします。

｜コンテンツの追加について

  ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク 、コンテンツ一覧で[ フ ォ ト ギ ャ ラ リ ー ] をクリックします。
（下図は「横並び」を選択した場合）

「横並び」… 縦方向に対して画像サイズを抑えて表示します、異なるサイズの画像ががある場合、縦長の
画像が少し小さく表示される可能性があります。

「縦並び」… 縦方向に対して画像サイズを揃えて表示します。異なるサイズの画像がある場合、横長の画
像が少し小さく表示される可能性があります。

「タイル」… 縦横比の異なる画像を並べても、全て同じ大きさで表示します。

「スライダー」… 複数枚の画像を横にスライドし、順番に表示します。自動でスライドさせることや、閲
　　覧者がクリックしてスライドさせる設定ができます
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カ ラ ム を 使 っ て 項 目 を 分 割 す る

｜コンテンツの追加について

  ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク 、コンテンツ一覧で[ カ ラ ム ]  をクリックすると下図のように� 列の
カラムが作成できます。横並びで最大６列まで分割できます。

カラムを追加すると、最初は� 列の項目が作成されます。列数を増やしたい場合、カラムにマウスを合わせて
[ カ ラ ム を 編 集 ]  が表示されたらクリックします。

[ 列 を 追 加 ]  をクリックします。

列の幅を調整するには、左右の列の間の青い棒を左右にドラッグします。
均等にするには[ カ ラ ム の 列 幅 を 均 等 に す る ] をクリックします。

※カラムの中にカラムは入れられません。
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お 問 い 合 わ せ フ ォ ー ム を 作 る
  ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク し、コンテ
ンツ一覧を表示します。
[ そ の 他 の コ ン テ ン ツ & ア ド オ ン ]  をクリック
し、[ フ ォ ー ム ]  をクリックします。
フォームからの受け取りメールアドレスを設定し
ます。
初期状態ではジンドゥーの登録メールアドレスに
設定されています。

項目と項目の間にマウスを合わせると[ コ ン テ ン
ツ の 追 加 ]  が表示されます。
クリックして項目を追加できます。

項目名は変更できます。
[ 必 須 項 目 ] にチェックを入れると、項目名の横に＊
印が表示され、閲覧者が入力する際に入力されてい
ないとフォームが送信できない様に設定できます。

フォームの設定ができたら 　保存   をクリックします。

｜コンテンツの追加について

ボ タ ン を 作 る
  ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク し、一覧か
ら[ ボ タ ン ]  をクリックします。ボタン名を「新しい
ボタン」から表示したいテキストを入力して変更し
ます。

スタイルと表示位置を設定します。

[ リ ン ク ]  をクリックし、リンク先のページを選択
します（外部ページの場合[ 外 部 リ ン ク か メ ー ル ア ド

レ ス ]  のタブをクリックし、そのページのURL を入力し

ます）。

[ リ ン ク を 設 定 ]  をクリック、最後に　保存 　をク
リックします。

※ボタンの色は選択しているレイアウトによって異なります。変更したい場合は管理画面から変更します（�� ページ）。
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G o o g l e マ ッ プ を 掲 載 す る

｜コンテンツの追加について

S N S の 投 稿 を 表 示 す る

  ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク し、コンテ
ンツ一覧（その他のコンテンツ&アドオンを開く）から
[ G o o g l e  マ ッ プ ]  をクリックします。
Google マップが表示されます。
地図のタイプを[ 地 図 ]  にして所在地のボックスに
住所を入力、右の[ 検 索 ] をクリックします。

検索した地図が表示されます。
表示に間違いがないか確認して　保存 　をクリッ
クします。

【 T w i t t e r の 埋 め 込 み に つ い て 】
https://help.jimdo.com/hc/ja/articles/������������

【 F a c e b o o k ペ ー ジ の 埋 め 込 み に つ い て 】  ※個人アカウントのタイムラインではありません。

https://help.jimdo.com/hc/ja/articles/������������
【 I n s t a g r a m  フ ィ ー ド に つ い て 】

https://help.jimdo.com/hc/ja/articles/������������
【 動 画 の 埋 め 込 み（ Y o u T u b e  な ど U R L  を 持 つ 動 画 の み ）】

https://help.jimdo.com/hc/ja/articles/������������

ジンドゥー のサポートセンターに詳細がありますので、ご参照ください。



フッターエリアの設定

フッターエリアの項目を設定する
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管 理 メ ニ ュ ー を 開 き 、[ 基 本 設 定 ] を ク リ ッ ク 、[ 共 通 項 目 ] を ク リ ッ ク し て 開 き ま す 。
[ フ ッ タ ー 編 集 ] の タ ブ を ク リ ッ ク し「 コ ピ ー ラ イ ト 」に 著 作 権 情 報 を 入 力 し ま す 。

「 フ ッ タ ー エ リ ア の 項 目 」の 設 定 を し ま す（ プ ラ ン に よ っ て 編 集 で き る 項 目 は 違 い ま す ）。

最 後 に   保 存    を ク リ ッ ク し ま す 。

フ ッ タ ー エ リ ア の 項 目 を 設 定 す る

フ ッ タ ー エ リ ア の 設 定
フ ッ タ ー は ペ ー ジ の 一 番 下 に あ り 、全 て の ペ ー ジ に 表 示 さ れ ま す 。

「 コ ピ ー ラ イ ト ( 著 作 権 ）」や「 概 要 」「 プ ラ イ バ シ ー ポ リ シ ー 」な ど が 表 示 さ れ ま す 。

c



フォントや色でスタイルを調整する

見出しのスタイルを設定する

ボタンのスタイルを設定する

コンテンツ・サイドバー・フッターの背景色を変更する

06
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管 理 メ ニ ュ ー を 開 き 、[ デ ザ イ ン ]  を ク リ ッ ク → [ ス タ イ ル ]  を ク リ ッ ク「 詳 細 設 定 」が [ オ ン ]  に
な っ て い る 状 態 に し ま す 。

マ ウ ス ポ イ ン タ が 　  ロ ー ラ ー の 形 に な っ て い る 場 所 が 変 更 で き ま す 。

こ こ か ら 見 出 し の フ ォ ン ト や 色 な ど の 設 定 が 行 え ま す 。
ス タ イ ル の 変 更 を 行 う と レ イ ア ウ ト プ レ ビ ュ ー が 表 示 さ れ ま す 。
適 用 し て よ け れ ば   保 存 　 を ク リ ッ ク し ま す 。

見 出 し の ス タ イ ル を 設 定 す る

フ ォ ン ト や 色 で ス タ イ ル を 調 整 す る
※初期状態では文字のフォントや色、ボタンの色などは、選択したレイアウトによって設定されています。
※管理メニューから自分で変更したスタイルは、他のレイアウトに変更すると引き継がれず、変更後のレイアウト基準にリセットされて
　しまいます。再度戻すための機能はないので、レイアウト変更は慎重にしましょう。

こ こ で は「 ジ ン ド ゥ ー で 簡 単 ホ ー ム ペ ー ジ 作 成 ！ 」に マ ウ ス を 合 わ せ 、
　  ロ ー ラ ー の 形 に な っ た ら ク リ ッ ク し ま す 。
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ボ タ ン の ス タ イ ル を 設 定 す る

｜フォントや色でスタイルを調整する

変 更 し た い ボ タ ン を 設 置 し て い る ペ ー ジ で 、管 理 メ ニ ュ ー か ら [ デ ザ イ ン ] ＞ [ ス タ イ ル ]  と ク リ ッ
ク し 、ス タ イ ル の 設 定 画 面 を 表 示 し ま す 。
変 更 し た い ボ タ ン に マ ウ ス ポ イ ン タ を 合 わ せ て 、　  ロ ー ラ ー の 形 に な っ た ら ク リ ッ ク し ま す 。
下 図 の ボ タ ン の 設 定 画 面 に な り ま す 。設 定 を 変 更 す る と レ イ ア ウ ト プ レ ビ ュ ー 画 面 に な る の で 、
よ け れ ば    保 存    を ク リ ッ ク し ま す 。

【フォント】… ボタンの中の文字のフォントを変更します。

【フォントサイズ】… 文字の大きさを変更します。大きさに比例してボタンのサイズが変わります。

※カラーに関する項目はクリックするとカラーパレットが出ます

【フォントカラー】… 文字の色

【フォントカラー(active)】… マウスがボタンにのった時の文字の色

【背景色】… ボタンの色

【背景色(active)】… マウスがボタンにのった時のボタンの色

【罫線の色】… ボタンの枠の色

【枠の色(active)】… マウスがボタンにのった時のボタンの枠の色

【罫線のサイズ】… ボタンの枠の太さ

【角丸】… ボタンの角を丸くします（� が四角、数字が大きいほど丸みが出ます）。
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コンテンツ・サイドバー・フッターの背景色を変更する

｜フォントや色でスタイルを調整する

管理メニューを開き、[ デ ザ イ ン ] ＞ [ ス タ イ ル ]  を
クリックし、スタイル設定の画面を開きます。

背景を変更したいエリア（左図の場合、サイドバーの背

景）にマウスポインタを合わせ、　 ローラーの形に
なったらクリックします。

カラーパレットが表示されるので、変更したい色に
設定して、[ 選 択 ]  をクリック。
サイドバーエリアの色が代わり、レイアウトプレ
ビューの画面になります。

よければ    保存     をクリックします。
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07 ブログ
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ブログを開設する

ブログの各種設定

ブログテーマを設定する

　複数のテーマを作成した状態

ブログ記事を作成する

　基本設定（記事ごと）

　詳細設定（記事ごと）

ブログ記事を書く

　ブログページでの見え方

ブログ記事の管理画面

07
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管 理 メ ニ ュ ー を 開 き [ ブ ロ グ ]  を ク リ ッ ク し ま す 。
ブ ロ グ の 管 理 画 面 が 表 示 さ れ る の で 、[ ブ ロ グ を 有 効 に す る ]  を ク リ ッ ク し ま す 。

ジ ン ド ゥ ー の ブ ロ グ は 管 理 画 面 か ら 更 新 し ま す 。最 初 に ブ ロ グ を 始 め る 設 定 が 必 要 で す 。

『 ブ ロ グ が 有 効 に な り ま し た 』
と 表 示 さ れ ま す 。

（ ナ ビ ゲ ー シ ョ ン メ ニ ュ ー に は『 ブ ロ グ 』が 追 加 さ

れ ま す ）

[ ス テ ー タ ス ] を ク リ ッ ク し て ス テ ー タ ス 画 面
を 表 示 し ま す（ 左 図 の 状 態 は ブ ロ グ を 有 効 に す る

が『 オ ン 』の 状 態 ）。
ボ タ ン を ク リ ッ ク し て 左 に ス ラ イ ド し 、右 下
の [ 保 存 ] を ク リ ッ ク す る と ブ ロ グ が 無 効 に な
り ま す 。

ブ ロ グ を 開 設 す る

ブ ロ グ

ブ ロ グ を 無 効 に し た い 場 合
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[ 各 種 設 定 ]  を ク リ ッ ク し 、各 種 設 定 画 面 を 表 示 し ま す 。

【日付】
ブログの投稿日の表示・非表示の設定、プルダウンメニューで日付の表示形式を選択できます。

【コメント】
ブログ記事にコメント機能を設置できます（初期状態ではオフになっています）。

『既存のブログ記事にも適用する』にチェックを入れると、適用以前に書かれたブログ記事にもコメント
機能がつきます。

【コメントシステム】 
ジンドゥー のコメント機能を使うか外部サービスを使うか設定します。
Disqus 導入については下記をご覧ください。
https://help.jimdo.com/hc/ja/articles/������������

｜ブログ

ブ ロ グ の 各 種 設 定
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｜ブログ

『ブログテーマ』と『ブログカテゴリ』の違い
どちらもブログの記事を分類できるものです。
ブログテーマは� 記事に� つ、ブログカテゴリは� 記事に複数設定できます。

ジンドゥーの以下のページをご参照ください。
https://help.jimdo.com/hc/ja/articles/������������

【シェアボタン】
各種外部サービスのシェアボタンをブログ記事に設定するかしないかを設定します。

（初期状態はオフになっています）
オンに設定した場合は、どのサービスのシェアボタンを表示するかをクリックして選択、表示位置など
を設定します。
各種設定ができたら、右下の  保 存   をクリックします。
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[ ブ ロ グ テ ー マ ]  を ク リ ッ ク し て 、ブ ロ グ テ ー マ 設 定 を 表 示 し 、[ 新 し い ブ ロ グ テ ー マ ]  を ク リ ッ ク
し ま す 。

管 理 メ ニ ュ ー を 閉 じ て 、ナ ビ ゲ ー シ ョ ン メ
ニ ュ ー を 見 る と『 ブ ロ グ 』の 下 の 階 層 に ブ ロ グ
テ ー マ が 表 示 さ れ て い ま す 。

ブ ロ グ テ ー マ の 順 番 や テ ー マ 名 は [ ナ ビ ゲ ー
シ ョ ン の 編 集 ]  か ら 変 更 で き ま す が 、削 除 は 管
理 メ ニ ュ ー の [ ブ ロ グ テ ー マ ]  か ら 削 除 し た い
テ ー マ の 右 端 の ゴ ミ 箱 ア イ コ ン を ク リ ッ ク し
ま す 。

ブ ロ グ テ ー マ を 設 定 す る

[ 新 し い ブ ロ グ テ ー マ ]  に テ ー マ 名 を 入 力 し 、  保 存    を ク リ ッ ク し ま す 。

｜ブログ

複数のテーマを作成した状態
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[記事]をクリックし、『ブログ記事』の管理画面を表示、[新しいブログを書く]をクリックします。

ブログ記事を作成する

ブログ記事の投稿画面が表示されます。

｜ブログ
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【タイトル】
ブログ記事のタイトルを入力します。
入力していない場合『無題』で表示されます。

【投稿日】
投稿日を確認します。書き始めた日時が表示さ
れていますが編集は可能です。
投稿時間は、キーボードの上下キー（↑↓）で変
更できます。

【ブログテーマ】 
あらかじめブログテーマを編集しているとプ
ルダウンメニューで選択できます。
新たにテーマを作成することもできます。

（選択しなくてもかまいません）

【公開する】
左図は非公開状態、クリックで青にするとブロ
グ記事が公開されます。

【プレビュー】
ブログ記事とは別の画像をブログページに表
示させることができます。ここに画像を入れな
い場合、ブログ記事に最初に追加されている画
像がブログページに表示されます。

（入れなくても記事は投稿できます）

【概要】
ブログ記事とは別に概要文章を入れることが
できます。（��� 文字まで）導入文を簡単にまとめ
る事ができます。概要を入れない場合、ブログ
ページには本文が表示されます。

（入れなくても記事は投稿できます）

基本設定（記事ごと）

｜ブログ

各 項 目 を 変 更 し た 後 は   保 存    を ク リ ッ ク し
ま す 。

※未来の日付を選択しても予約投稿にはなりません。
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【ブログURL】
その記事のアドレスです。変更しない場合
....jimdofree.com/����/��/��/ブログはじめ
ました/
のように「投稿日時＋ブログタイトル」（日本語
の場合そのまま）になります。
記事のタイトルが長いとURL が長くなります。
なお、日本語URL はメールなどにコビー＆ペー
ストすると文字化けする場合があります。
URL に使用できるのは半角英数字のみで、使用
できない文字は自動的に削除され、スペースは
ハイフン（-）に変更されます。

【ブログカテゴリ】
ブログカテゴリを入力し、半角カンマ（,）か
Enter キーを押して確定します。
すでに作成されているカテゴリを入力する場
合は候補として表示されます。
既存のカテゴリがない場合、新たにカテゴリが
作成されます。

【コメント機能】 
ブログ記事にコメント欄を表示するか設定で
きます（左図はオフの状態）。
クリックで青になるとオンの状態です。記事ご
とに設定できます。

【シェアボタン】
各種SNS などの共有ボタンを表示するかどう
か設定できます（左図は表示されない状態）。
クリックで青になると表示されます。記事ごと
に設定できます。

詳細設定（記事ごと）

｜ブログ

各 項 目 を 変 更 し た 後 は   保 存    を ク リ ッ ク し
ま す 。
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ブ ロ グ 記 事 を 書 く

通 常 ペ ー ジ と 同 じ よ う に コ ン テ ン ツ を 選 択 し て 追 加 し ま す 。

｜ブログ

 ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク し ま す 。
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｜ブログ

『プレビュー』に画像を入れず、『概要』に文章を入れない場合

ブログ記事に最初に追加した画像が入り、その下に本文が入る。

ブログページでの見え方

ブログページ一覧
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｜ブログ

『プレビュー』とブログ記事に画像を入れ、『概要』に文章を入れた場合

『プレビュー』に入れた画像が入り、『概要』に入れた文章が入る。

ブログページ一覧
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ブ ロ グ 記 事 の 管 理 画 面

｜ブログ

�

�

� �

�

�

�

�

各行をクリックした画面（閉じる時は空白をクリック）

タイトルを入力して検索できます。
テーマやカテゴリで記事を絞り込めます。
タイトル、投稿日、ブログの公開・非公開で並び替えます。
タイトルを編集できます。
投稿日を編集できます。
テーマを変更できます。
既存のテーマから選択、また、入力して新たにテーマを作成することもできます。
ブログ記事を複製して、ひな形として使うことができます。
ブログ記事を削除します。
ブログ記事のURL をコピーできます。
ブログ記事を公開・非公開の切り替えができます。
ブログ記事を公開・非公開の切り替えができます。
フェイスブック広告を設定できます。
  詳細　https://help.jimdo.com/hc/ja/articles/������������
ブログ記事を編集します。

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�



ショップ

ショップを開設する

支払い（決済）方法

　テスト注文について

配送料の設定

利用規約／その他条件

メールとメッセージ

注文フォーム

注文完了ページ

商品カタログ

商品カタログのスタイル

08
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シ ョ ッ プ を 開 設 す る

シ ョ ッ プ

シ ョ ッ プ を 置 き た い ペ ー ジ で 　  ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 か ら [ 商 品 ] を ク リ ッ ク し ま す 。

管 理 メ ニ ュ ー か ら [ シ ョ ッ プ ] を ク リ ッ ク 、[ 基 本 設 定 ] を ク リ ッ ク し て シ ョ ッ プ の 基 本 設 定 画 面 を
開 き ま す 。
シ ョ ッ プ デ ー タ を 入 力 し 、画 面 最 下 部 に あ る  保 存   を ク リ ッ ク し ま す 。

ショップデータの記入は、こちらのブログを参照
https://portal-jp.jimdo.com/����/��/��/約��分で完了-クリエイターのショップ開設に必要な設定まとめ/
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｜ショップ

�

�

�

�

�

� �

�

�

��

��

��

商品の編集画面が表示されますので、詳細を入力します。

【画像を追加】
画像をアップロードします。複数枚追加でき、�枚めの画像がメイン画像になります。順番は画像を
ドラッグして入れ替えられます。画像サイズは�つから選べ、大きなサイズの画像をアップロードし
た時はズーム機能で画像を部分的に拡大できます。

【商品名】
商品名を入力します。注文画面にも表示されるのでわかりやすいものにします。

�

�
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｜ショップ

【商品の価格】
価格を設定します。有料プランの場合、価格リストを追加でき、「価格」で設定した価格が割引価格や
特価の場合、通常価格を設定します。

【商品説明】
商品の説明文を入力します。

【バリエーションを追加する】
クリックすると、サイズやカラー違いの商品の設定ができます。設定可能なバリエーションの最大
は� 商品につき��� 種です。

【重量】
商品の重量を設定できます。商品の重量を入力するとBusiness / SEO Plus / Platinum プランでは
自動的に重量別の配送料が適用されます。

【在庫】
商品の在庫を設定します。在庫数を設定した場合、在庫がなくなるとカートには『在庫切れ』と表示
されます。在庫が決まってない場合は『∞』マークをクリックします。

【概要】
ここに入力した文は、購入者が注文したときに届くメールの〔概要〕に表示されます。

【タグ】
商品にタグを設定し、『商品カタログ』コンテンツを設置すると、タグでフィルターをかけて表示で
きます。（閲覧者にはタグは表示されません）
Business / SEO Plus / Platinum プランではタグ毎に別々の送料を使うことで商品別に配送料を変
更できます。
　例）いちごケーキとチョコケーキを販売するときに次のようにタグづけ
　　　　いちごケーキに　“いちご” , “ケーキ”
　　　　チョコケーキに　“チョコ” , “ケーキ”
　　　『商品カタログ』コンテンツの基本設定で、　
　　　“ケーキ” とタグを入力→いちごケーキとチョコケーキが表示される
　　　“いちご” とタグを入力するといちごケーキが表示される

【在庫を表示】
在庫数を表示させるときに使います。あらかじめ管理メニューのショップの基本設定の『在庫表示』
で『在庫残りわずかの表示を有効にする』にチェックを入れ、数字を設定します。
設定した数字以下のなると『残りわずか』（任意のテキストに変更可能）が表示されます。

【配送可能な商品】
チェックをすると、『配送期間』『配送料の算出方法』を選択できるようになります。

【配送期間】
商品を配送するまでの期間を設定することができます。� 種類の配送期間が設定できます。
管理メニューのショップの基本設定内から期間の設定が変更できます。

�

�

�

�

�

�

�

��

��

��

※設定が完了したら   保存　 をクリックします。
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・P a y P a l（ ク レ ジ ッ ト カ ー ド・銀 行 振 り 込 み ） ・S t r i p e  （ ク レ ジ ッ ト カ ー ド 決 済 ）
・P a y P a l（ ク レ ジ ッ ト カ ー ド・銀 行 振 り 込 み ）
・請 求 書 を 発 行
・銀 行 振 込 み
・代 金 引 換
・メ ー ル に よ る 確 認 連 絡

支 払 い（ 決 済 ）方 法

支 払 い 方 法 に つ い て の 詳 細
h t t p s : / / h e l p . j i m d o . c o m / h c / j a / a r t i c l e s / � � � � � � � � � � � �

・配 送 料
・タ グ 別 の 配 送 料（ B u s i n e s s  /  S E O  P l u s  /  P l a t i n u m  プ ラ ン で の み ）
・重 量 別 の 配 送 料（ B u s i n e s s  /  S E O  P l u s  /  P l a t i n u m  プ ラ ン で の み ）
・商 品 毎 の 配 送 料
・配 送 料 無 料 設 定
・最 大 配 送 料 設 定

配 送 料 の 詳 細
h t t p s : / / h e l p . j i m d o . c o m / h c / j a / a r t i c l e s / � � � � � � � � � � � �

配 送 料 は 、国 毎 の 設 定 と な り 、日 本 国 内 の 地 域 別（ 都 道 府 県 別 な ど ）の 設 定 に は 対 応 し て い ま せ ん 。
下 記 の 配 送 料 を 設 定 す る こ と が で き ま す 。

｜ショップ

※有料プランでは以上の決済方法が選択可能です。

※無料プランではPayPal での支払いのみになります。

配 送 料 の 設 定

[ 基 本 設 定 ] より[ 支 払 い 方 法 ]  をクリックして、支
払い方法を選択することができます。

テスト注文では、購入者が問題なく商品を購入でき
るか、一通りどのような形で注文が入るかを確認で
きます。
※Free プランでは「PayPal」と「テスト注文」のみ利用できます。

テスト注文について

Free プラン Business / SEO Plus / Platinum プラン
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【 商 品 の 配 送 に 関 す る プ ラ イ バ シ ー ポ リ シ ー の 設 定 】
購 入 者 の 情 報 を ど の よ う に 配 送 業 者 と 共 有 す る か を 記 載 で き ま す 。
チ ェ ッ ク ボ ッ ク ス を 表 示 す る 場 合 に 表 示 さ れ る テ キ ス ト の 内 容 を 入 力 し ま す 。{ l i n k }  は『 プ
ラ イ バ シ ー ポ リ シ ー 』へ の リ ン ク が 挿 入 さ れ ま す 。
プ ラ イ バ シ ー ポ リ シ ー の 入 力 画 面 は 、管 理 メ ニ ュ ー ＞ 基 本 設 定 ＞ プ ラ イ バ シ ー・セ キ ュ リ
テ ィ を ク リ ッ ク し ま す 。

【 デ ジ タ ル グ ッ ズ 】
デ ジ タ ル コ ン テ ン ツ を 販 売 す る 場 合 、「 チ ェ ッ ク ボ ッ ク ス を 表 示 さ せ る 」に チ ェ ッ ク を す る
こ と で 、注 文 確 定 と 同 時 に キ ャ ン セ ル が で き な く な る 事 に 同 意 を 得 る こ と が で き ま す 。

【 返 金 /  返 品 条 件 】
返 品 や 返 金 に 関 す る 条 件（ 特 定 商 取 引 法 ）な ど を 、入 力 す る 画 面 で す 。こ ち ら に 記 載 し た 内 容
は 、購 入 者 あ て に 自 動 配 信 さ れ る「 注 文 完 了 メ ー ル 」に 自 動 で 追 加 さ れ ま す 。
シ ョ ッ プ の 購 入 画 面 に 表 示 さ れ る キ ャ ン セ ル ポ リ シ ー の チ ェ ッ ク ボ ッ ク ス の 文 章 を 変 更 で
き る テ キ ス ト ボ ッ ク ス 内 の { l i n k }  は キ ャ ン セ ル ポ リ シ ー へ の リ ン ク が 挿 入 さ れ ま す 。

【 利 用 規 約 】
利 用 規 約 を 作 成 す る こ と が で き ま す 。特 定 商 品 取 引 法 に よ る 記 載 事 項 も 、こ こ に 入 力 し ま
す 。ペ ー ジ 下 の フ ッ タ ー 部 分 に リ ン ク が 作 成 さ れ ま す 。
こ こ に 記 載 す る 内 容 は 購 入 者 へ の 注 文 完 了 メ ー ル へ 自 動 的 に 追 加 さ れ ま す 。

利 用 規 約 ／ そ の 他 条 件
キ ャ ン セ ル 期 限 に つ い て 、同 意 の チ ェ ッ ク を 表 示 さ せ る こ と が で き ま す 。
表 示 さ せ る 場 合 は 必 ず 、購 入 か ら サ ー ビ ス 開 始 ま で の 期 間 に つ い て 、ペ ー ジ に 詳 細 を 明 記 す る よ
う に し て く だ さ い 。

｜ショップ
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【商品の配送に関するプライバシーポリシーの設定】
購入者の情報をどのように配送業者と共有するかを記載できます。

【敬称の設定】
敬称を設定する画面です。ただし、言語設定で「日本語」を選択している場合、この機能は利
用できません。

【注文完了メール】
注文完了時に購入者あてに送信される「自動返信メール」の内容を編集することができま
す。すでにひな形が登録されていますので、そのまま使用することもできます。
ボタンを押すことでテキストボックスの好きな場所にそのボタンの内容を挿入できます。

【発送完了メール】
注文が入ったあと、「注文リスト」の画面で「発送を完了する」にすると、購入者へ自動的にこ
こで入力した内容で発送完了メールが発送されます。
ボタンを押すことでひな形の好きな場所にそのボタンで表示できる内容が挿入されます。
※発送完了メールを自動送信するには、「ショップ」＞「基本設定」＞「購入者の通知」画面で、設定を有効にしておいてください。

【国際配送について】
配送先に「ショップ所在国」以外の住所が入力された際に、発生する追加料金や、注意点につ
いて記載することができます。

【注文完了ページ】
注文が完了した際に表示されるページを編集することができます。ボタンを押すことでひ
な形の好きな場所にそのボタンで表示できる内容が挿入されます。

メールとメッセージ
購入者向けのメールを編集できる画面が表示されます。

｜ショップ
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注 文 フ ォ ー ム

注 文 完 了 ペ ー ジ は 、ネ ッ ト シ ョ ッ プ で 注 文 が 完 了 し た 際 に 表 示 さ れ る 画 面 で 、編 集 は 、B u s i n e s s  /  
S E O  P l u s  /  P l a t i n u m  プ ラ ン で の み 利 用 可 能 で す 。

通 常 ペ ー ジ の コ ン テ ン ツ を 追 加 し て い く よ う に 、画 像 な ど を 貼 っ て ペ ー ジ を 編 集 す る こ と が で き
ま す 。

注 文 の 時 に 表 示 さ れ る 、購 入 者 か ら 必 要 な 情 報 を 入 力 し て も ら う た め の ペ ー ジ に 表 示 さ れ る 項 目
を 選 択 す る こ と が で き ま す 。

「 姓 」「 名 」「 郵 便 番 号 」「 都 道 府 県 」「 市・区・郡 」「 ご 住 所 」「 電 話 番 号 」「 メ ー ル ア ド レ ス 」は 必 須 項 目
に す る か ど う か を 選 択 で き ま す 。

｜ショップ

注 文 完 了 ペ ー ジ

※必須項目にするかどうか選択できる項目はいずれも重要な情報なので、すべて必須にすることをおすすめします。
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商 品 カ タ ロ グ

｜ショップ

�

�
�

各商品で設定したタグを使って、そのタグが設定されている商品のみ覧表示できます。
設定されていないタグを入力すると「商品が見つかりません」と表示されます。

カタログに表示する商品数を設定できます。一つの商品カタログでの表示は最大���です。複
数の商品カタログを� つのページに表示する場合、全ての商品カタログの商品数の合計が��� 
になります。

並び順を変更できます。

�

�

�

ホ ー ム ペ ー ジ に 設 定 さ れ た『 商 品 』を 一 覧 表 示 す る 機 能 で す 。
表 示 し た い 場 所 で  ＋  コ ン テ ン ツ を 追 加 　 を ク リ ッ ク 、　 　  そ の 他 コ ン テ ン ツ &  ア ド オ ン 　 を 開
き [ 商 品 カ タ ロ グ ]  を ク リ ッ ク し ま す 。
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商 品 カ タ ロ グ の ス タ イ ル

｜ショップ

�

�
� �

��

並べて表示・リスト表示・スライド表示 を選択します。

商品名・価格の表示スタイルを変更できます。

商品の画像の間隔の調整ができます。

画像を正方形か元の比率で表示するかが選択できます。

商品画像の大きさを変更できます。

商品名・価格を表示するかしないかチェックのオンオフで選択します。

�

�

�

�

�

�

商 品 カ タ ロ グ の 表 示 ス タ イ ル を 設 定 す る こ と が で き ま す 。

※設定が完了したら   保存　 をクリックします。
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教育、福祉、社会貢献の３つを基軸とした人材育成支援、および、求職者への就職支援を行っ
ている団体です。
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